MEZARLIKLAR MUDURLUGU
GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI iLE CALISMA USUL VE
ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amag

MADDE 1 - Bu yonetmeligin amact Afyonkarahisar Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigiiniin
teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ¢aligma usul ve esaslarini
belirleyerek, hizmetlerinin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu yonetmelik Mezarliklar Midiirliigiiniin hukuki statiisiinii, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15’ nci
maddesinin (b) fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

Baglayicilik

MADDE 4 - Afyonkarahisar Belediye Bagkanlig1 biinyesindeki ilgili miidiirliikler gérev alanina
giren is ve igslemlerde ilgili mevzuat hiikiimlerini yerine getirmek hususunda yetkili ve sorumlu
olup, bu yonetmelik hiikiimleri ile baghdirlar.

Tanimlar

MADDE 5 - Bu yonetmelikte gecen;

1) Baskan: Afyonkarahisar Belediye Bagkanini,

2) Bagkanlik Makami: Afyonkarahisar Belediyesi Bagkanlik Makamuni,

3 Meclis: Afyonkarahisar Belediye Baskanligi Meclisini,

4) Bagkan Yardimcisi: Afyonkarahisar Belediyesi Belediye Bagkan Yardimcisini,
5) Belediye: Afyonkarahisar Belediyesini,

6) Enciimen: Afyonkarahisar Belediye Baskanligi Enciimenini,

7) Miidiir: Afyonkarahisar Belediyesi Mezarliklar Miidiiriinii,

8) Midiirliik: Afyonkarahisar Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigiini,

9 Memur: 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanuna tabi ¢alisan personelleri,

10) Sozlesmeli Personel: 5393 sayili Belediye Kanununun 49 ncu maddesinin 3 ncii
fikrasina tabi galiganlari,

11) Isci: 4857 sayil1 Is Kanununa tabi daimi iscileri,

12) Sirket Iscisi: 696 sayili KHK kapsaminda Belediye Sirketlerinde calisan isgileri,

13) EBYS: Elektronik Belge Yo6netim Sistemini,



IKINCI BOLUM

Kurulus, Organizasyon ve Personel Yapisi

Kurulus

MADDE 6 - Afyonkarahisar Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigi 22 Subat 2007 tarihli 26442 Resmi
Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idari Birlikleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik geregince Afyonkarahisar Belediye Meclisinin
03.06.2024 tarih ve 220 sayili karari ile kurulmustur.

Organizasyon Yapisi

MADDE 7 —

(@) Mezarliklar Miidiirliigti; Gist yonetici olarak Belediye Baskanina veya Belediye Baskaninin
gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagli olarak ¢alismalarini siirdiiriir.

O  Miidiirliigiin organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; miidiiriin
teklifi, ilgili bagkan yardimcisinin uygun goriisii ve Belediye Baskaninin onayiyla
olusur ve yiiriirliige girer.

©  Belediye Bagkani organizasyon yapisini re ’sen degistirmeye yetkilidir.

@  Mezarliklar Midiirii hizmet gereklerine uygun olarak birimlerin yapisi, ¢aligtirilacak
personelin dagilimi ve yapilacak islerle ilgili diizenlemeleri ve islemleri mevzuat
cergevesinde yapar.

Personel Yapisi

MADDE 8 - Midiirliikkte uygun nitelik ve sayida memur, is¢i, sdzlesmeli personel ve sirket
is¢isi gorev yapar.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 9 — Miidiirliigiin gorevleri asagida belirtildigi gibidir.
Maddeler halinde siralanacak olup hangi kanun dogrultusunda ise midiirliigiin gorevleri
belirtilecektir.

1- Mezarlik Miidiirliigii Hastane, diger saglik kuruluslari, Adli Tip, Savcilik tarafindan Oliim Belgesi

ile sevk edilen cenazelerin igslemlerini yapar.

2- Cenazelerle ilgili resmi iglemler Mezarliklar Miidiirliigii personelleri tarafindan yapilir.

3- Cenaze Sahiplerince Oliim Belgesi, Mezarin tahsisli oldugu kisi veya kanuni varisleri bagvurusu

iizerine cenaze bilgi formu diizenlenir.

4- Mezarliklar Miidiirliigi’'ne Oliim belgesi ile basvuran vatandaslarin cenazesi bulundugu yerden

alinarak Belediye gasil hanelerinde yikanir ve dini vecibelere uygun defin edilir.

5- Vatandasin cenaze araci talebi imkanlar dahilinde (il i¢inde ve il disinda) {icretsiz olarak cenaze nakil

edilir. 11 dis1 cenaze nakillerinde mesafesi yakin ¢evre illere cenaze araglari ile ilimize mesafesi daha
uzak olan illere ise Tiirk hava yollan ile yapilan protokol dahilinde en yakin havalimanindan
cenazenin ucak ile gonderimi ve tasinmasi saglanir. 1l dis1 cenaze nakillerinden iicret alinip,
alinmayacagi Belediye Meclisince belirlenir. Cenaze araci ve nakil talebi o giinkii cenaze sayis1 ve
defin yerlerine gore Miidiirliigiin yapacagi program ile imkanlar dahilinde karsilanir.

6- Cumartesi, pazar, bayram ve resmi tatil giinlerinde Mezarlik Midiirliigii personelleri tarafindan

hizmetler aksatmadan devam ettirilir.



7- Belediyenin diger miidiirliikleri gerektiginde Mezarliklar miidiirliigiiniin gérevlerine (Mezarliklarin
yapimi, onarimi, temizligi, bakimi vb.) katkida bulunmakla yiikiimliidiirler.

8- Harp ve vazife sehitleri ile gazilerin 1. Derece yakinlarina (anne, baba, es, ¢ocuk) Belediye Meclisi
tarafindan belirlenen mezar yeri {icretleri lizerinden yine meclis karart ile %25 indirim yapilir. Kanuni
varisleri disinda baskasina devredilemez.

MEZAR YERI TAHSISI

(1)Afyonkarahisar iline ait mezarlar 6lmeden once vatandasa tahsis edilir. Vatandas 6liimden 6nce
sadece kendisi i¢in veya ailesi icin mezar yeri satin alabilir ve yaptirabilir. Oliimii halinde kendi
kabrine defin edilir. Kisinin 6liimiinden 5 yil sonra varisleri o mezar yerini agtirmaya ve ilk
cenazesi olan varisi miikerrer defin yaptirmaya hak sahibidirler.

(2)Afyonkarahisar Merkezde tiim mezarliklara defnedilecek cenazeler i¢in bos mezar yeri ve yapil
mezar yerleri i¢in hazirlanan tahsis evraklar1 Midiirlikkce onaylanarak tahsis iglemleri yapilir.
Mezar yeri tahsisleri Belediye Meclisinde alinan tarifeye gore iicreti tahsil edildikten sonra tahsis
evraki verilir. Tiim mezarliklarda, bos arsa veya yapili mezar yeri talepleri ile ilgili olarak; tahsis
belgesi verip/vermemekte kurum serbesttir.

(3)Mezar yeri tahsisi yapmak istemeyen kisiler ve kimsesiz cenazeleri, Belediye Mezarliklarina gomiiliir.
Bu mezarlara kabir tasi, sanduka ve siisleme yapilamaz.

(4)Gerek aile kabirlerine gerekse kimsesizler mezarlarina 5 yildan sonra bir baska cenazenin miikerrer
defin islemi yapilabilir.

MEZAR YERI EBATLAR
Belediyemiz Yapi1 kontrol Miidiirliigiince mezarlik yerlerinin insasi ile ilgili yonetmelik

nezninde belirlenen projedeki standart dl¢iiler dahilinde yapilacaktir.

MEZAR YERI DEVRi

a-Vatandaslar tarafindan mezar yeri tahsis belgesi alimmis olan, icerisine defin yapilmamis ve kendi
arzusu ile bu yeri kullanmaktan vazgegip kurumumuza devir eden kisilere ait mezar yerlerinin, lahit yapi
ve yer bedeli iadesi yapilmaz.

b-Icerisine defin yapilmamis mezar yerlerinin kullanim hakki, tahsisi yapilmis belge sahibinin (Belge
sahibi 0lmiisse varisleri) 2’inci, 3’lincii derece akraba ve kan ve sihri hisimlarina 1slak imzali dilekce
ile bagvurmalar halinde, asli gayesiyle kullanilmak iizere herhangi bir maddi kazang saglamaksizin,
Midiirliigiimiizce uygun goriilmesi durumunda devir edilebilir

CENAZE NAKLI VE BASKA MEZARA TASINMASI

Cenaze yakinlari, cenazelerini memleketlerine gotiirerek defin etmek isteklerinin 5393 sayil
Belediye Kanunu’nun 13 {incli maddesi geregince hemseri hukuku c¢ergevesinde degerlendirilmesi
ve Il i¢i ve il disinda iicretsiz olarak cenaze nakil edilir. Il dis1 cenaze nakillerinde mesafesi yakin
cevre illere cenaze araglan ile, ilimize mesafesi daha uzak olan illere ise Tiirk hava yollar ile
yapilan protokol dahilin’de en yakin havalimanindan cenazenin ugak ile gonderimi ve tasinmasi
saglanir. 11 dis1 cenaze nakillerinden iicret alimip, alinmayacag Belediye Meclisince belirlenir.
Cenaze araci ve nakil talebi o giinkii cenaze sayis1 ve defin yerlerine gére Miidiirliigiin yapacagi
program ile imkanlar dahilinde karsilanir.

Cenaze yakininin yazili talebi ve idarenin uygun gérmesi halinde cenazenin bulasici bir hastaliktan
O6lmemesi ve adli bir vaka olmamasi durumunda, Belediye tabibinin uygun goriisii eger Belediye
tabibi bulunmamasi halinde Hiikiimet tabibinin uygun goriisii alindiktan sonra mezarliktan cenaze
¢ikarilip bagka bir mezar yerine gomiilebilir.

MEZAR YERI INSAAT YAPIM iZNi VE YAPTIRIMLAR
Mezar ingaat1 ve mezarliklarda yapilacak her tiirlii ¢aligmalar, Miidiirliigiin iznine tabidir.

Miidiirliigiin teklifi Gizerine tarife komisyonu ve meclis karari ile mezar sahiplerinden mezar yeri



yapimi i¢in mezar insaat izin belgesi bedeli pesin alinir. Mezar yapim ruhsat izni verilir.

Mezar insaat¢ilari, mezar ingaati yapabilmeleri i¢in midiirliikten calisma izin belgesi alirlar.
Caligsma izin belgesi alan insaatcilarin kayitlart birimde tutulur.

Mezarliklarda ¢aligan mezar insaat¢ilarindan mezarliklarda yillik ¢alisma izin belgesi i¢in her yil
icinde bulunulan y1ilin belediye meclisince onaylanan {icret tarifesinde belirtilen iicret tahsil edilir.

Mezar yapimi i¢in ingaat ruhsat almak zorunludur. Ruhsat almadan mezar yapilamaz. Yapilacak
olan mezarlar parselasyon planina ve usuliine uygun olarak kazilmig, duvarlar1 ve iist kapagi
bulunan Lahit mezar tiiriinde olmalidir.

Mezarliklarda, izinsiz mezar insaati yapanlar hakkinda ve mezar insaatgilart ve yanlarinda
calistirdiklar isgiler tarafindan mezarliklardaki gorevli personele sézle hakaret ve fili mukavemette
bulunulmasi durumunda once c¢aligma izin belgesi bedeli kadar ceza uygulanir, tekrar1 halinde
calisma izin belgesi iptal edilir.

Mezar insaati esnasinda ¢evredeki mezar, aga¢ ve yollara zarar verilmesi halinde tanzimini
saglanir. Aksi halde idare tarafindan yapilan tespitte zararin 2(iki) kat1 ceza uygulanir.

a-Mezarliklarda Miidiirliigiin belirledigi yerlerde veya teknelerde ingaat harci yapilir
b- Bu yonetmeligin belirledigi olgiiler disinda mezar ingaat1 yapilamaz.

c-Mezar Insaatcilari ve mezar sahipleri insaattan sonra kalan artik malzemeler hafriyatlari
mezarliktan kaldirmak zorundalardir.

¢- Calisma izin belgesi bagkasina devir edilemez.
d-Calisma izin belgesi olan mezar insaat¢ilarin yaninda ¢aligsanlar, kendi adlarina is yapamazlar.

Mezar Insaatgilari, Mezar sahipleri ile yaptiklar1 sdzlesmenin hiikiimlerine yerine getirmek ve
kusursuz hizmet vermekle miikelleftirler.

Mezar Insaatlar, miidiirliigiin belirledigi tarih ve saatlerde yapilir.

Mezar insaat¢ilari, insaat esnasinda ve insaat bitiminden sonra artik malzemeleri, ¢evresindeki
mezar ve yapilara zarar vermeden mezarlik alanindan disari ¢ikartacaklardir. Ayrica; Kandil giinleri
ve Dini bayramlarda mezar insaat1 yapilmayacaktir.

Mezar insaati isi olmayan mezar insaatgilari mezarlik alani igerisinde her ne sebeple olursa olsun
bulunmayacaklardir. Mezarlik kapisinda da miisteri bulmak i¢in vatandas1 rahatsiz
etmeyeceklerdir. Bunlar disinda idarenin yazil olarak ilan ettigi emir ve yasaklara uyacaklardir.

Yukarida ki bentlerde bulunan hususlara aykir1 davrananlar 6nce yazi ile uyari yapilir. Tekrari
halinde galigma izin belgesi bedelinin yarisi kadar, 3 kez tekrar1 halinde ¢aligma izin belgesi bedeli
kadar, 4. Kez tekrar1 halinde ise ¢calisma izin belgesi iptal edilir.

Idare tarafindan verilen para cezalari, tebligattan sonra 15 (On Bes)giin icerisinde ddenmedigi
takdirde ise kisi adina mezar yapim izni verilmez.
Miidiiriin Gorevleri

MADDE 10 -Miidiiriin gorevleri agsagida belirtildigi gibidir.

Maddeler halinde siralanacak olup miidiiriin gorevleri belirtilecektir.

1. Meclis karart ile yiirtirlige konulan Afyonkarahisar Belediyesi Mezarliklar Yonetmeligine
uygun is ve islemleri yiirtitmek.

2. Kanun, Tiiziik, Yonetmelik vb. talimatlar dogrultusunda cenaze is ve islemleri siirecini
yliriitmek.

3. Resmi yazigsma kurallar1 dogrultusunda yazismalar1 zamaninda yapmak veya yaptirmak.

4. Oliim raporunun tanzimi, defin ruhsatinin verilmesi ve mezarlik alanlarina nakli ile ilgili
tiim islemlerin diger ilgili birimlerle koordinasyon i¢inde yapilmasini saglamak.

5. Satilan mezarlarla ilgili belgeyi tam olarak doldurup, tahakkuk islemlerini yapmak veya
yaptirmak.



6. Personel gelis- gidisinin kontroliinii saglamak.

Miidiiriin Yetkileri

MADDE 11 — Midiiriin yetkileri asagida belirtildigi gibidir.

Maddeler halinde siralanacak olup miidiiriin yetKileri belirtilecektir.

1- Mezarliklarin yapilarinin 6lgiilere uygun olarak yapilmasini saglamak.

2- Cenaze islerinin yeni teknolojilerle donatilmasi, yeni projeler olugturulmasina iligkin
caligmalarini yiiriitmek.

3- Mezarliklarin i¢indeki ana ve tali yollarin asfalt ve bordiir désemelerinin, Su ve
aydinlatma sebekelerinin, mezarlik ¢evre ve i¢ duvarlariin yapimi, bakima, 1slahi ve
onarimi islerinin yapilmasini saglamak.

4- Mezarlik alanlarinin peyzaj tasarimi ve uygulamasini, agaclandirilmasin ve yesil
alanlarin bakiminin yapilmasim saglamak.

5- Belediyenin amaglari, prensip ve politikalar1 ile bagli bulunulan ilgili mer’i mevzuat ve
Baskaninin belirleyecegi esaslar ¢ercevesinde, Bagkanligin emir ve direktifleri
dogrultusunda hizmetler sunmak

Miidiiriin Sorumluluklari

MADDE 12 — Midiiriin sorumluluklar1 asagida belirtildigi gibidir:

Maddeler halinde siralanacak olup miidiiriin sorumluluklar: belirtilecektir.

1- Mezarlik sahalarinin temizliginin saglanmasi ve kig aylarinda kar temizliginin
yapilmasini saglamak.

2- Yasalar bildirimi zorunlu tutulan (ihbar1 mecburi) hastaliklardan 6lenlerin durumlari defin
islemleri yapilirken 11 Saglhik Miidiirliigiine bildirmek ve ilgili mercilerle isbirligi yapmak.
Bulasici hastaliktan 6lenlerin cenaze definleri sirasinda gerekli ilaglama, kiregleme,
kefenleme, tabutlama islemleri vb. 6nlemlerin; defin ruhsati veren kurumca alinmasini
saglamak. Bulasici hastaliktan 6lenlerin cenazelerinin nakledilmesine mani olmak.

3- Birim faaliyetleri ile ilgili i¢ ve dis toplantilara katilmak, i¢ ve dis kuruluslarla
koordinasyon kurmak.

4- 20/06/2012 tarih ve 6331 sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu kapsaminda galisanlarin
giivenligini destekleyen, verimi ve kaliteyi artiran tedbirler almak, is saglig1 ve giivenliginde
en iyi kosullar1 hedefleyerek, mezarliklarin mevcut durumunun siirekli iyilestirilmesini
saglamak.

5-  24/05/1948 tarih ve 5209 sayili Afet ve Acil Durum Y 6netimi Bagkanliginin Tegkilat
Gorevleri hakkinda kanun ve 2013/5703 Sayili Afet ve Acil Durum Miidahale Hizmetleri
Yonetmeligi dogrultusunda Yerel Diizey Operasyon Plani hazirlamak; Olasi afet
durumlarinda hazirlanan plan dogrultusunda Destek Coziim Ortaklari olan kurumlarla
koordineli ¢alismak.

Miidiirliik Personellerinin Gorevleri

MADDE 13 — Miidiirliik biinyesinde gorev yapan personellerin gorevleri agsagida belirtildigi

gibidir

1- Miidirliige gelen giden evrak kayit, dosyalama ve arsivleme islemlerini yapmak

2- Satilan mezarlarla ilgili belgeyi tam olarak doldurup, tahakkuk iglemlerini yapmak.

3- Mezar satin alanlarin cenazesi olursa, mezar kazim emrini ada, parsel ve mezar numarasina
gore, defin vaktini mezarhktaki gorevliye bildirilmesini saglamak.

4- Defin alanlarinin hazirlanmasi bilgi akisi ve koordinasyon saglamak.

5- Miidiirliiglin faaliyetleri ile ilgili olarak diizenledigi kay1t defterlerini y1l sonunda kapatmak,
yeni yil i¢in gerekli dosya ve defterleri agmak ve tiim kayitlarin saklanmasini ve gizliliginin
korumasini saglar.

6- Mezarliklar miidiirliigii biinyesinde bulunan mezarliklardaki 6liim kayitlarinin bilgisayar
ortamina girisi yapilarak.



7- Belediye Bilgi Sistemine 6liim kayitlarini girerek, 6len kisinin bilgilerini bilgisayar
ortaminda tutmak.

8- Mezarlik Midiirliigiine bagli mezarliklarin kullaniminda olan yerlerin su, yakacak, elektrik,
telefon, internet, kira, bakim onarim ve diger idari islemlerin, giderlerin tahakkukunu
diizenlemek ve diger islemeleri yapmak veya yaptirmak.

9- Avans hazirlamak ve harcamalardan sonra kontrollerini usulii dairesinde yaparak kapatmak.

10- Kayit ve belgelerin dosyalamasini yapmak ve arsivleyerek korunmasini saglamak.

11- Mezarliklar Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Mezarhk Cavusunun gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

1-
2-

Mezarliklar miidiirii veya Biiro Personelinden gelen bilgiye gore mezar agmak veya actirtmak.
Mezarlik yapim ustalarinin kabir i¢inde diizgiin calisip ¢calismadiklart yapim isinde
kullandiklar1 malzemeleri yol gegisine engel olmayacak sekilde koymalari igin gerekli
uyarilar1 yapmak.

Mezarliklarin igindeki ana ve tali yollarin, su ve aydinlatma, mezarlik ¢evre ve i¢ duvar
konularinda ihtiyaglar1 birim sorumlusuna bilgi vermek.

Mezarliklar Miidiirii veya Biiro personeli tarafindan il icinde gidecek cenazeler i¢in soforleri
yonlendirmek.

Mezarliklar Miidiiriiniin verdigi diger gorevleride yerine getirmek.

Mezarhk Soforleri gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

1-

Yetkili kurumlarca verilen 6liim belgesine istinaden Hastane veya evden bulunan cenazeyi
almak.

Cenazenin dini vecibelerinin yapilmasi i¢in gusiilhaneye getirmek.

Il i¢i ve 11 disina nakil edilecek cenazelerin naklini saglamak.

Adli vakalarda cenaze aractyla cenazeyi almak.

Mezarliklar Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleride yerine getirmek.

Gassallarin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

1-
2-
3-

Gasilhaneye gelen cenezelerin yikanmasi ve kefenlenmesini yapmak.
Gasilhanedeki tiim malzeme, techizati temiz tutmak hijyeni saglamak.
Mezarliklar Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Miidiirliik Personelinin Sorumluluklari

MADDE 14 -

1- Resmi yazigsma kurallar1 dogrultusunda yazigmalar1 zamaninda yapmak veya yaptirmak.

2- Mezarliklar1 kontrol etmek yikilmak {izere olan ve zarar gdrmiis mezarlar1 miidiirliige veya
kabir sahiplerine bildirmek.

3- Defin iglemi yapilacak mezar’in i¢ini kontrol edip defin islemi yapilmasina uygun hale
getirmek ve getirtmek

4- Cenazenin defin edilmesi i¢in Afyonkarahisar Merkezde bulunan(Kocatepe ve Bayrak Tepe
Mezarligina naklini saglamak.

DORDUNCU BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon, Uygulama Usul ve Esaslar Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 15 - (a) Miidiirliik i¢i igbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglanir:

1-Miidiirliik dahilinde galisanlar arasindaki igbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.
2-Miidiirliige gelen tiim evraklar Miidiir’e havale edildikten sonra Miidiir tarafindan ilgililerine geregi



yerine getirilmek iizere sevk edilir.

3-Bu Yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6lim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalar
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagl olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalar1 zorunludur.
Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma iglemleri yapilmaz.

4-Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacag:
bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Miidiirliikler arasinda isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglanir:

(a) Miidiirliikler aras1 yazigmalar Miidiiriin imzas: ile yiiritiiliir.
(b)Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon asagidaki gibi saglanir:

1-Miidiirliiglin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve diger
sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalar, Midiir ve Baskan Yardimcisinin parafi Belediye
Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.
2-Midiirliige havale edilen her tiirlii evrak ve dilek¢e, miidiir tarafindan ilgili personele havale edilir.
1-Havale edilmis evraki veya dilekgeyi alan personel, bu evrak veya dilekgeye mevzuata uygun
olarak islem yapar. Eger evrakta bir eksiklik veya yanliglik varsa Miidiiriin bilgisi dahilinde
ilgililere bu yanhs diizelttirilir veya eksiklik tamamlattirilir. Tamamlanamayacak veya
diizeltilemeyecek bir yanlislik veya eksiklik s6z konusu oldugunda islem yapilmaz.
2-Tim islemleri ve imzalar1 tamamlanan evrak ilgili yerlere EBYS iizerinden, fiziki olarak
gonderilmesi durumunda posta veya elden gonderilmek tizere zimmet defterine kaydi yapilarak
ilgilisine/ilgili midiirliiklere teslim edilir.
3-Tiim islemleri yapilarak ilgilisine gonderilen evraklarin miidiirliikte kalan sureti konusuna
gore dosyasina konur. Arsiv mevzuatina uygun olarak belirli siire birim arsivinde saklandiktan
sonra kurum arsivine devredilir.
4-Yazigsmalarda, Belediye Bagkani1 veya miidiirliigiin bagh bulundugu Baskan Yardimcisinin
denetim ve gdzetiminde, Afyonkarahisar Belediye Baskanlig1 imza Yetkileri Yonergesi ve
Resmi Yazigma Kurallari ile ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore hareket edilir.

Miidiirliigiin Uygulama Usul ve Esaslan

MADDE 16 — Mezarliklar Miidiirliigii bu yonetmelikteki ilkeler ¢ergevesinde olmak kaydiyla,
midiirliiglin gérev alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak yerine getirir:

1) 5393 sayili Belediye Kanunu,

2) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
3) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu,

4) 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu,

5) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

6) 4857 sayil Is Kanunu,

7) 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

8) 5070 sayil1 Elektronik imza Kanunu,

9 6245 sayili Harcirah Kanunu,

10) 3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
11) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,
12) 2886 sayil1 Devlet ihale Kanunu,



13) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasit Kanunu,

14) 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu,

15) 488 sayili Damga Vergisi Kanunu,

16) I¢c Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar hakkinda Yonetmelik,
17) Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yo6netmeligi,

18) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik,

19) Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda Y&netmelik,
20) Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Ydnetmeligi,

21) Taginir Mal Yonetmeligi,

22) 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu,

23) 11410 Sayili Kararname Mezarliklar Tiiziigii,

24) 3998 Sayili Mezarliklarin Korunmasi Hakkindaki Kanun,

25) 27467 Sayili Mezarlik Yerlerinin insasi ile Cenaze nakil ve defin islemleri
hakkinda  yoOnetmelik

26) [lgili bakanliklarin teblig ve genelgeleri ve ilgili diger mevzuatlar

GENEL HUKUMLER

Mezarlig1 tahrip edecek veya zarar verebilecek. Her tiirlii faaliyete karst mezarin etrafi
duvarlarla cevrilir. Tahrip edecek ¢ocuk, hayvan vb. igeri girmesi engellenir.

Mezarligin korunmasi, sessizligi, temizligi ve diizeni saglanmasi i¢in; mezar taslarini ve
agaclar1 tahrip etmek, hayvan otlatmak, saticilik, dilencilik, ¢6p dokmek, insaat artigi
birakmak ve halkin huzurunu kagiracak. Her hangi bir davranista bulunmak yasaktir.

Mezarlarin yapimi, bakimi, temizligi ve defin islemleri icin mezarlhi§a aga¢ getiren araglar
hari¢ vasita mezarliga giremez. Ancak engelliler ve yaslilar izne tabidir.

Mezar taslar1 veya mezarlarin iizerine siyasi herhangi bir slogan yazmak yasaktir.

Afyon Belediyesi mezarliklarina mesai saatleri igeresinde 6lii gomiiliir. Bu miiddet
disinda biitiin muameleler yapilmis olsa dahi 6lii defnedilmez. Cenaze morgu olan
hastaneye sevk edilip, ertesi giin defin islemi yapilir. Ancak acil olan durumlarda
Belediye Baskaninin miisaadesi alinarak mesai haricinde ve gecede 6lii defin edilebilir.

Mezarlik hizmetlerinde diger birimlerde gerektiginde goreve katkida bulunur.

Mezar acip kapama ancak gorevli is¢iler tarafindan yapilir. Bunlarin haricinde kimse
mezar1 agamaz ve kapatamaz.

Mezarliklar Miidiirliigii’ne ait cenaze nakil araglarinin yetersiz kaldigi durumlarda
kurumlarin araglar1 veya 6zel araglarla da cenaze nakli yapilabilir.

Cenaze nakil araglarmin tamiri, bakimi, fenni muayene ve sigortasi Belediye Makine Ikmal
Midiirligii'nce yaptirilir.

Ziyarete gelenler mezarliklarin maddi ve manevi kurallarina uymak zorundadirlar.
Kurallara uymayanlar mezarliklardan ¢ikarilir.

Midiirliigiin uygulama usul ve esaslarina iligkin gorev alanina giren kanunlar
belirtilecektir.



BESINCI BOLUM

Son Hiikiimler
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
MADDE 17 — Bu yonetmelikte yer almayan

hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri

uygulanir.

Belediye Baskan1 gerekli gordiigii durumlarda ¢ikaracagi yonerge ile gorev ve sorumluluklar
ekleyebilir.

Yiiriirlik
MADDE 18 — Bu yonetmelik, Afyonkarahisar Belediye Meclisi tarafindan kabulii ile yiiriirliige
girer.

Yirtirliikten Kaldirilan Mevzuat
MADDE 19 — Varsa eski ¢alisma yonetmeligine iliskin alinan Meclis Karari tarihi ve sayist ile
beraber belirtilecektir.

Yiiriitme
MADDE 20 — Bu yonetmelik hiikiimlerini Afyonkarahisar Belediye Bagkan yiiritiir.



